
	

 
 
 
 
Der Handels- und Gewerbeverein Eppingen (HGV) ist ein Zusammenschluss von 
Gewerbetreibenden in Eppingen mit dem Ziel, Eppingen als die freundliche Einkaufsstadt mit seinen 
Händlern, Handwerkern und Dienstleistern als Ganzes wahrzunehmen und zu vermarkten.  
 
Ab Januar 2022 suchen wir für unseren Verein  
 
einen Mitarbeiter (m/w/d) für unsere Geschäftsstelle. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst: 

• Assistenz des Vorstands, 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Rechnungsprüfung, Rechnungserstellung 
• Vorbereitung, Einladung und Protokollführung bei Versammlungen, 
• Verwaltungs- und Öffentlichkeitsarbeit, Korrespondenz, Pflege der Homepage, 
• Anlauf-, Beratungs- und Koordinationsstelle für Mitglieder, Behörden, Partnervereine, 

Gruppen des Vereins und andere Initiativen, 
• Veranstaltungsorganisation in Zusammenarbeit mit Mitgliedern und anderen 

Kooperationspartnern, 
• Ausbau der vorhandenen Angebote und des Netzwerkes sowie 
• Entwicklung neuer Angebote und Projekte in Zusammenarbeit mit dem Vereinsvorstand. 

 
Anforderungen: 
Wir wünschen uns  

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich,  
• Sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office, Homepagebaukastensysteme wie z. Bsp. Wordpress), 
• Vertrautheit mit Sozialen Medien (Facebook, Instagram), 
• Organisationstalent, selbständiges und lösungsorientiertes Arbeiten, 
• Freude am Umgang mit Menschen, 
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke sowie 
• Kreativität und Flexibilität. 

 
Die Stelle ist in Teilzeit (10-20 Stunden pro Monat) in geringfügiger Beschäftigung zu besetzen.  
 
Haben Sie Interesse? 
Dann bewerben Sie sich bei uns! 
 
Ihre schriftlichen und vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) 
richten Sie bitte per E-Mail an vorstand@hgv-eppingen.de oder per Post an  
  
Handels- und Gewerbeverein Eppingen 1849 e.V.  
Postfach 10 03 09  
75022 Eppingen 
 
Ihr Ansprechpartner: 
Herr Steffen Kammerlander 
Telefon 07262 / 2218  
E-Mail: steffen@foto-kammerlander.de 
 
Mehr über den HGV Eppingen erhalten Sie unter www.hgv-eppingen.de  


